Tekst ujednolicony

uchwaty nr XXIl/416/2003 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 18 grudnia 2003 r. w sprawie
utworzenia Miejskiego Biura Finanséw O$wiaty m.st. Warszawy oraz niektérych dzielnicowych biur
finanséw oswiaty m.st. Warszawy, a takze zmiany nazw i statutéw niektérych jednostek obstugi
ekonomiczno-administracyjnej szkét i placéwek o$wiatowych (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2004 r. Nr 8, poz.

343), uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone uchwata:

1) nriX1/1799/2005 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 24 listopada 2005 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. 2 2005 r. Nr 268, poz. 8761);

2)  nrXXV/811/2008 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 28 lutego 2008 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2008 r. Nr 62, poz. 2253);

3) nrXXXIiX/1173/2008 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 28 sierpnia 2008 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2008 r. Nr 166, poz. 5901);

4) nrLVI/1692/2009 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 28 maja 2009 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
z 2009 r. Nr 104, poz. 2972);

5) nrLH/1526/2013 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 21 marca 2013 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
22013 r. poz. 4614);

6) nrXXXVIl/943/2016 Rady Miasta Stofecznego Warszawy z dnia 17 listopada 2016 r.
(Dz. Urz. Woj. Maz. z 2016 r. poz. 10280);

7)  nrLli/1270/2017 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 6 lipca 2017 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
z 2017 r. poz. 6078);

8) nrLXV/1789/2018 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 19 kwietnia 2018 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2018 r. poz. 4708);

9) nrXVll/433/2019 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 29 sierpnia 2019 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2019 r. poz. 10658);

10) nr XXI/560/2019 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 7 listopada 2019 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. 2 2019 r. poz. 13145);

11) nrXXVI/749/2020 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 6 lutego 2020 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
22020 r. poz. 2326);

12) nr XXXI1/990/2020 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 2 lipca 2020 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
22020 r. poz. 7779);

13) nr XXXIX/1221/2020 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 19 listopada 2020 r. (Dz. Urz.
Woj. Maz. z 2020 r. poz. 11625);

14) nrXLVII/1462/2021 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 15 kwietnia 2021 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2021 r. poz. 3752);

15) nrXLIX/1537/2021 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 10 czerwca 2021 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2021 r. poz. 5590);

16) nrLlI/1622/2021 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 26 sierpnia 2021 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2021 r. poz. 7833);

17) LVII/1804/2021 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 9 grudnia 2021 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
22021 r. poz. 12114);



18) LXIII/2042/2022 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 7 kwietnia 2022 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2022 r. poz. 4644);

19) LXVII/2187/2022 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 7 lipca 2022 r. (Dz. Urz. Woj. Maz. z
2022 r. poz. 7695);

20) LXXIX/2566/2023 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 9 marca 2023 r. (Dz. Urz. Woj. Maz.
z 2023 r. poz. 3651);

21) LXXXVI/2788/2023 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 31 sierpnia 2023 r. (Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2023 r. poz. 10284);

22) LXXXVI/2791/2023 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 31 sierpnia 2023 r. {Dz. Urz. Woj.
Maz. z 2023 r. poz. 10287);

23) LXXXIX/2906/2023 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 5 pazdziernika 2023 r. (Dz. Urz.
Woj. Maz. z2023 r. poz. 11428).

Uchwata Nr XXI111/416/2003
Rady miasta stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 roku

w sprawie utworzenia Miejskiego Biura Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy oraz niektérych
dzielnicowych biur finanséw oswiaty m.st. Warszawy, a takze zmiany nazw i statutéw niektérych
jednostek obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek o$wiatowych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,h” ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 5 ust. 9, w zwigzku z art. 5¢ pkt 1 ustawy z dnia

7 wrzeénia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 2 1996 r. Nr 67, poz. 329 ze zm.) oraz art. 18 ust. 3 pkt 2
ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2003 r. Nr 15, poz. 148 ze zm.) -
Rada m.st. Warszawy uchwala, co nastepuje :

§1
W celu zapewnienia obstugi finansowo-ksiegowej szkét i placowek o$wiatowych prowadzonych przez
m.st. Warszawa, tworzy sie z dniem 1 kwietnia 2004 roku :

1. jednostke budzetowa miasta stotecznego Warszawy pod nazwa ,,Miejskie Biuro Finanséw
Os$wiaty m.st. Warszawy” z siedzibg w Warszawie dla obstugi finansowo-ksiegowej szk6t
i placéwek, ktérych wykaz stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty i nadaje mu sie statut w brzmieniu
zatacznika nr 2 do uchwaty,

2. jednostke budzetowg miasta stotecznego Warszawy pod nazwg ,Dzielnicowe Biuro Finanséw
Oswiaty — Bemowo m.st. Warszawy” z siedzibg w Warszawie dla obstugi finansowo-ksiegowe;j
szkot i placdwek oswiatowych funkcjonujacych na obszarze Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy,
nie objetych obstugg Miejskiego Biura Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy i nadaje mu sig statut
w brzmieniu zat. nr 3 do uchwalty,

3. jednostke budzetowa miasta stotecznego Warszawy pod nazwa ,Dzielnicowe Biuro Finanséw
Oswiaty — Biatoteka m.st. Warszawy” z siedzibg w Warszawie dla obstugi finansowo-ksiegowe;j
szkot i placdwek oswiatowych funkcjonujgcych na obszarze Dzielnicy Biatoteka m.st. Warszawy,



nie objetych obstugg Miejskiego Biura Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy i nadaje mu sie statut
w brzmieniu zat. nr 4 do uchwaty,

4. jednostke budzetowq miasta stotecznego Warszawy pod nazwg ,Dzielnicowe Biuro Finansow
Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy” z siedzibg w Warszawie dla obstugi finansowo-ksiegowej
szkot i placéwek oswiatowych funkcjonujgcych na obszarze Dzielnicy Bielany m.st. Warszawy, nie
objetych obstugg Miejskiego Biura Finansow Oswiaty m.st. Warszawy i nadaje mu sie statut w
brzmieniu zat. nr 5 do uchwaty,

5. jednostke budzetowa miasta stotecznego Warszawy pod nazwa ,Dzielnicowe Biuro Finanséw
Oswiaty — Wawer m.st. Warszawy” z siedzibg w Warszawie dla obstugi finansowo-ksiegowej
szkét i placowek odwiatowych funkcjonujgcych na obszarze Dzielnicy Wawer m.st. Warszawy, nie
objetych obstugg Miejskiego Biura Finansow Oswiaty m.st. Warszawy i nadaje mu sie statut w
brzmieniu zat. nr 6 do uchwaty,

6. jednostke budzetowq miasta stotecznego Warszawy pod nazwg ,Dzielnicowe Biuro Finanséw
Oswiaty — Wilanéw m.st. Warszawy” z siedzibg w Warszawie dla obstugi finansowo-ksiegowe;j
szkét i placéwek oswiatowych funkcjonujacych na obszarze Dzielnicy Wilanéw m.st. Warszawy,
nie objetych obstuga Miejskiego Biura Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy i nadaje mu sie statut
w brzmieniu zat. nr 7 do uchwaty,

7. jednostke budzetowa miasta stotecznego Warszawy pod nazwg ,Dzielnicowe Biuro Finanséw
Oswiaty — Wiochy m.st. Warszawy” z siedzibg w Warszawie dla obstugi finansowo-ksiegowej
szkot | placéwek oswiatowych funkcjonujacych na obszarze Dzielnicy Wiochy m.st. Warszawy,
nie objetych obstuga Miejskiego Biura Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy i nadaje mu sie statut
w brzmieniu zat. nr 8 do uchwaty.

§2
Jednostki, o ktérych mowa w § 1, wyposaza sie w niezbedne do wykonania zadan sktadniki mienia

m.st. Warszawy.

§3

1. Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét Warszawa-Mokotéw z siedzibg w Warszawie,
ul. Narbutta 14, nadaje sie nazwe ,Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty — Mokotow
m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zat. nr 9 do uchwaty.

2. Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét w Dzielnicy Ochota z siedziba
w m.st. Warszawie, nadaje sie nazwe ,Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Ochota
m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zat. nr 10 do uchwaty.

3. Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét Warszawa Praga Potudnie z siedziba
w Warszawie ul. Paryska 25, nadaje sie nazwe ,,Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Praga
Potudnie m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zat. nr 11 do uchwaty.

4. Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét w Dzielnicy Praga Pétnoc nadaje sie nazwe
»Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Praga Pétnoc m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu
zat. nr 12 do uchwaly.

5. Zespotowi Obstugi placéwek Edukacyjno-Kulturalnych utworzonemu przez Gmine Warszawa-
Rembertéw z siedzibg w Warszawie przy ul. Wiatracznej 11, nadaje sie nazwe , Dzielnicowe Biuro
Finansow Oswiaty — Rembertéw m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zat. nr 13 do uchwaty.



10.

11.

12.

Administracji Placowek Oéwiatowych utworzonej przez Dzielnice Warszawa-Srédmiescie
z siedzibg w Warszawie ul. Zurawia 43, nadaje sie nazwe ,,Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty —
Srédmiescie m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zal. nr 14 do uchwaty.
Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét utworzonemu przez Gmine Warszawa-
Targéwek z siedzibg z Warszawie, nadaje sie nazwe ,,Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty —
Targéwek m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zat. nr 15 do uchwaty.
Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét utworzonemu przez Gmine Warszawa Ursus z
siedzibg w Warszawie-Ursusie przy ul. Plac Czerwca 1976 r., nadaje sie nazwe ,Dzielnicowe Biuro
Finansow Oswiaty — Ursus m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zat. nr 16 do uchwaty.
Zespotowi Obstugi Placéwek Oswiatowych utworzonemu przez Gmine Warszawa-Ursynow
z siedzibg w Warszawie-Ursyndw, nadaje sie nazwe ,Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty —
Ursynéw m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zat. nr 17 do uchwaty.
Miejskiemu Zespotowi Oswiaty utworzonemu przez Gmine Wesota, nadaje sie nazwe
,Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Wesota m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu
zat. nr 18 do uchwaty.
Zaktadowi Obstugi Placéwek Oswiatowych utworzonemu przez Dzielnice Warszawa-Wola
z siedzibg w Warszawie ul. Rogalinska 2, nadaje sie nazwe ,Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty
— Wola m.st. Warszawy” oraz statut w brzmieniu zat. nr 19 do uchwaty.
Zespotowi Obstugi Finansowej Szk6t Warszawa Zoliborz z siedzibg w Warszawie, ul. Felinskiego,
nadaje sie nazwe ,Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Zoliborz m.st. Warszawy” oraz statut w
brzmieniu zat. nr 20 do uchwaty.

§4

Traci moc :

1) uchwata nr 810/LXVI/2001 Rady Gminy Warszawa-Centrum z dnia 12 lipca 2001 r. w sprawie
nadania statutu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét Warszawa-Mokotow,

2) zatgcznik do uchwaty nr 257 Rady Dzielnicy Ochota w Warszawie z dnia 13 maja 1992 r.

w sprawie utworzenia samodzielnej jednostki organizacyjnej i budzetowej p.n. Urzad
Dzielnicy Ochota Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Warszawa,

3) statut Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét Warszawa Praga Potudnie, dziatajgcego
ha podstawie Zarzadzenia Nr 25 Kuratora Oswiaty w Warszawie z dnia 20 marca 1991 r. znak:
0.W.VII-0138/25/91,

4) uchwata nr 198/XXI1/95 Rady Gminy Warszawa-Centrum z dnia 7 wrzeénia 1995 r. w sprawie
utworzenia samodzielnej jednostki organizacyjnej i budzetowej p.n. Zespdét Ekonomiczno-
Administracyjny Szkét Dzielnicy Praga Pétnoc,

5) zatgcznik do uchwaty nr 204/XIV/95 Rady Gminy Warszawa-Rembertow z dnia 28 grudnia
1995 r. w sprawie utworzenia samodzielne] jednostki organizacyjnej i budzetowej p.n.
»Zespo6t Obstugi Placowek Edukacyjno-Kulturalnych” oraz Uchwata nr 295/XXi1/96 Rady
Gminy Warszawa-Rembertéw z dnia 29 pazdziernika 1996 roku w sprawie zmiany statutu
Zespotu Obstugi Placéwek Edukacyjno-Kulturalnych Gminy Warszawa-Rembertow,

6) uchwata nr 811/LXV1/2001 Rady Gminy Warszawa-Centrum z dnia 12 lipca 2001 r. w sprawie
zmiany nazwy Administracji Placéwek O$wiatowych oraz nadania jej nowego statutu,



7) zatgcznik do uchwaly nr VI/48/94 Rady Gminy Warszawa-Targéwek z dnia 24.11.1994 r.
w sprawie utworzenia samodzielnej jednostki organizacyjnej i budzetowej p.n. Zespot
Ekonomiczno-Administracyjny Szkét Gminy Warszawa-Targéwek,

8) uchwata nr 10/XLVI/2002 Rady Gminy Warszawa Ursus z dnia 25 stycznia 2002 r. w sprawie
uchwalenia statutu Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét,

9) zatacznik do uchwaty nr 101 Rady Gminy Warszawa-Ursynow z dnia 30 maja 1995 r.
w sprawie utworzenia samodzielnej jednostki organizacyjne] i budzetowej p.n. Zespét Obstugi
Placéwek Oswiatowych Gminy Warszawa-Ursynow,

10) zatgcznik do uchwaty nr 1/1/94/C Rady Dzielnicy Gminy Warszawa-Wola z dnia 18 stycznia
1994 r. w sprawie powotania ,Zaktadu Obstugi Placowek Odwiatowych Warszawa-Wola”

11) statut Zespotu Obstugi Finansowej Szk6t Warszawa-Zoliborz, dziatajacego na podstawie
Zarzadzenia nr 36 Kuratora Oswiaty w Warszawie z dnia 20 marca 1991 roku znak: O.W.VII-
0138/36/91.

§5
Wykonanie uchwaty powierza sie Prezydentowi m.st. Warszawy.

§6
Uchwata wymaga ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

§7
Uchwata wchodzi w zycie po uptywield dni od dnia ogloszenia.



Zatacznik nr 1

do uchwaty nr XXII1/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finanséw O$wiaty — Bemowo m.st. Warszawy

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Bemowo m.st. Warszawy, zwane dalej ,,Biurem”,
jest jednostka budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzgcg obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,, jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Skreslone;

2) Przedszkole nr 75;

3) Przedszkole nr 98;

4) Przedszkole nr 205;

5) Przedszkole nr 214 im. Janiny Krzeminskiej;

6) Przedszkole nr 215;

7) Przedszkole nr 216;

8) Przedszkole nr222;

9) Przedszkole nr319;

10) Przedszkole nr 320;

11) Przedszkole nr 336;

12) Przedszkole nr 337;

13) Przedszkole nr 371;

14) Przedszkole nr 390;

15) Przedszkole nr 402;

16) Przedszkole nr 406;

17) Przedszkole nr 415 im. Akademii Pana Kleksa;

18) Przedszkole nr 417;

19) Przedszkole nr 435;

20) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 82 im. Jana Pawta II;
21) Szkota Podstawowa nr 150 im. Walerego Wréblewskiego ;
22) Szkota Podstawowa nr 306 im. ks. Jana Twardowskiego;
23) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 341 im. Twércéw Literatury Dzieciecej;



24) Szkota Podstawowa nr 357;

25) Szkota Podstawowa nr 362 im. prof. Tadeusza Kotarbinskiego;

26) Szkota Podstawowa nr 363 im. prof. Witolda Doroszewskiego;

27) Szkota Podstawowa nr 364 im. Konstancji Markiewicz;

28) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2;

29) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 6;

30) Zespét Szkolno-Przedszkolny nr 7;

31) Szkota Podstawowa Nr 350 im. Armii Krajowej;

32) LXXVIII Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Marii Jasnorzewskiej Pawlikowskiej;
33) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 20..

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Bemowo m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,DBFO ~ Bemowo m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Bemowo m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajgca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow zatrudnionych
w jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajgcych z obowigzkéw
pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikdw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw

prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek

obstugiwanych plandéw finansowych;
8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a

takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku

budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;



9) sporzgdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienigznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdin. zm.);

17) rozliczaniu wydatkdw ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panistwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistow i innych osob fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umdéw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu
z natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentoéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczegdlnosci regulamindw i instrukgji,
hiezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdInosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wptyw
na wysokos¢ czesci oswiatowej subwencji ogélnej;

25) obstudze finansowej projektéw i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktore sg finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegoblnosci srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektéw
i programoéw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.});

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;



28) prowadzeniu ewidencji i rejestrow na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towarow i ustug, zarzagdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od osdb fizycznych wzakresie wypftat dla oséb fizycznych niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami-Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportow i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towarow i ustug, podatku dochodowego od 0séb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spotfeczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyienia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.
2. Zasady wspoéipracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okresla zawarte pomiedzy

nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowosc i

sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwata Rady

m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na

podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pézn. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.



4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdinych komérek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzagdem Dzielnicy
Bemowo m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4

Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczosc i rachunkowosc¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia kofncowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjna i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



Zatacznik nr 2

do uchwaty nr XXI1/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Biatoteka m.st. Warszawy

Rozdziat 1

Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Biatoteka m.st. Warszawy, zwane dalej
»Biurem”, jest jednostka budzetowg miasta stotecznego Warszawy prowadzaca obstuge finansowa,
administracyjna i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 64 im. Przyjaciot Kubusia Puchatka;

2) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 65 "Tarchominek";

3) Przedszkole nr 76 im. Warsa i Sawy;

4) Przedszkole nr 192 "Wesoty Pedzelek";

5) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 226 "Matego Europejczyka";

6) Plastusiowe Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 414;

7) Przedszkole nr 428;

8) Przedszkole nr 429;

9) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 430;

10) Przedszkole nr 431;

11) Szkota Podstawowa nr 31 im. Kardynata Stefana Wyszynskiego;

12) Szkota Podstawowa nr 110 im. Kazimierza Jezewskiego;

13) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 112 im. Marii Kownackiej;

14) Szkota Podstawowa nr 118 im. Przyjaciét Mazowsza;

15) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 154 im. Pawfa Edmunda Strzeleckiego;
16) Szkota Podstawowa nr 231 im. gen. Mariusza Zaruskiego;

17) Szkota Podstawowa nr 257 im. prof. Mariana Falskiego;

18) Szkota Podstawowa nr 314 im. Przyjaciét Ziemi;

19) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 342 im. Jana Marcina Szancera;
20) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 344 im. Powstania Warszawskiego;
21) Szkota Podstawowa nr 355 im. Jana Wedla;

22) Szkota Podstawowa nr 356 im. Ryszarda Kaczorowskiego;

23) Szkota Podstawowa nr 365 im. Wojciecha Zawadzkiego;

24) Szkota Podstawowa nr 366 im. Jana Pawta Il;

25) Szkota Podstawowa nr 367 im. Polskich Noblistow;



26) Szkota Podstawowa nr 368 im. "Polskich Olimpijczykéw";

27) CV Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Zbigniewa Herberta;

28) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 21;

29) CLXV Liceum Ogdlnoksztatcace;
30) Szkota Podstawowa nr 361;
31) Przedszkole nr 445.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Biatoteka m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Biatoteka m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Biatoteka m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajgcych z obowigzkéw pracodawcy;
ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wypfaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;
naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznoéci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Pannstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wpfat i sktadek wynikajacych z obowigzujacych przepiséw
prawa;

przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektordw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatdw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzgdzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucja naleznosci pienieznych przypadajgcych

jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;



13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdin. zm.);

17) rozliczaniu wydatkow ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celdw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych {emerytow,
rencistéw i innych 0sdéb fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umédw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentoéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentow, w szczegdlnosci regulaminéw i instrukgji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sadami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziafan dotyczacych systemu informacji oSwiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wplyw na
wysoko$¢ czesci oswiatowej subwencji ogdlnej;

25) obstudze finansowej projektéw i programdw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspdffinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegodlnosci srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektéw i
programow, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamowienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z péin. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pézn. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.

Warszawy w tym zakresie;



29) sporzgdzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzagdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od oséb fizycznych w zakresie wyptat dla 0séb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczgcych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla os6b niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspdtpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okreéla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowgq oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pdin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikdw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegélnych komérek

okreéla regulamin organizacyjny.



2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzagdem Dzielnicy
Biafoteka m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okreéla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$é¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzgdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie pethomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia konicowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wlasciwym do jego nadania.



Zatacznik nr 3

do uchwaty nr XXIl/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy

Rozdziat 1

Postanowienia ogdine

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finansow Oswiaty — Bielany m.st. Warszawy, zwane dalej ,,Biurem”,
jest jednostka budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzacg obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 39 "Pod Topolami”;

2) Przedszkole nr 49 "Pluszowy Mis";

3) Przedszkole nr 97 "Les$na Polanka”;

4) Przedszkole nr 105 "Wesota Stopiatka”;

5) Przedszkole nr 181 "Wesote Nutki";

6) Przedszkole nr 182 "Tajemniczy Ogrod";

7) Przedszkole nr 236 "Mali Odkrywcy";

8) Przedszkole nr 240 im. "Polskich Olimpijczykow";

9) Przedszkole Specjalne nr 245 Dla Dzieci Stabowidzacych "Sowy Madrej Glowy";
10) Przedszkole nr 268 "Stoneczny Promyk";

11) Przedszkole nr 271 "Wrébelka Elemelka";

12) Przedszkole nr 272 im. "Misia Uszatka";

13) Przedszkole nr 287 "Piotrusia Pana";

14) Przedszkole nr 301 "Zaczarowany Swiat";

15) Przedszkole nr 306 "Mali Optymysci”;

16) Przedszkole nr 307 "Wesote Ekoludki";

17) Przedszkole nr 308 "Krasnala Hatabaty";

18) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 309 "Basniowa Kraina";
19) Przedszkole nr 318 "Zielony Zakgtek";

20) Przedszkole nr 327 "Kolorowa Kraina";

21) Przedszkole nr 328 "Akademia pod Czeres$nig";

22) Przedszkole nr 334 im. "Jasia i Malgosi";

23) Przedszkole nr 340 "Kasztanowego Ludka";

24) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 341 "Kota Filemona";
25) Przedszkole nr 346 "Pod Kasztanem";



26) Przedszkole nr 364 "Pod Teczg";

27) Przedszkole nr 409 "Krélestwo Maciusia I";

28) Przedszkole nr 421;

29) Przedszkole nr 422;

30) Szkota Podstawowa nr 53 im. Mariusza Zaruskiego;

31) Szkota Podstawowa nr 77 im. Wandy Zielenczyk;

32) Szkota Podstawowa nr 80 im. Marii Kownackiej;

33) Szkota Podstawowa nr 133 im. Stefana Czarnieckiego;

34) Szkota Podstawowa nr 187 im. Adama Mickiewicza;

35) Szkota Podstawowa nr 209 im. Hanki Ordondéwny;

36) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 214 im. Stanistawa Skrypija;

37) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 223 im. Partyzantéw Ziemi Kieleckiej;

38) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 247 im. Kazimierza Lisieckiego "Dziadka";

39) Szkota Podstawowa nr 263 im. Powstancéw Wielkopolskich;

40) Szkota Podstawowa nr 273 im. dr. Aleksandra Landy;

41) Szkota Podstawowa nr 289 im. Henryka Sienkiewicza;

42) Szkota Podstawowa nr 293 im. Jana Kochanowskiego;

43) Szkota Podstawowa nr 352 im. Jerzego Huberta Wagnera;

44) Szkota Podstawowa nr 369 im. Antoniego Bolestawa Dobrowolskiego;

45) XXIi Liceum Ogdinoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Jose Marti;

46) XXXIX Liceum Ogdinoksztatcace im. Lotnictwa Polskiego;

47) XLI Liceum Ogélnoksztatcace im. Joachima Lelewela;

48) LIX Liceum Ogélnoksztatcgce Mistrzostwa Sportowego im. Janusza Kusocinskiego;

49) XCIV Liceum Ogdlnoksztatcgce im. gen. Stanistawa Maczka;

50) CXXII Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Ignacego Domeyki;

51) Zespo6t Szkét nr 10 im. Stanistawa Staszica;

52) Zespodt Szkét nr 18;

53) Zespo6t Szkédt nr 35 im. Zofii Jaroszewicz Kasi;

54) Zespdt Szkét nr 49;

55) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 10;

56) Mtodziezowy Dom Kultury "Bielany";

57) Mitodziezowy Dom Kultury im. Marii Gwizdak;

58) Pozaszkolna Placdéwka Specjalistyczna - Bielanskie Centrum Edukacji Kulturalnej im. Jonasza
Kofty.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Bielany m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Bielany m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnoéci nadzoru nad dziatalnoscia Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Bielany m.st.

Warszawy.



Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajgcych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wypfaty
wynagrodzen dla pracownikdw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skladek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wpfat na Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wpftat i sktadek wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektordw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatow niezbednych do sporzadzenia uchwaly budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdar budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkdéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowe] funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze $srodkdéw pochodzacych z dotacji z budzetu paristwa na realizacje
zadan i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celow emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytow,
rencistéw i innych osob fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);



19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umdw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemoéw elektronicznych do ewidencji sktadnikdw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentdw, w szczegélnosci regulamindw i instrukgji,
niezbednych w biezacej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustne;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wptyw na
wysokosé czesci oswiatowej subwencji ogdlnej;

25) obstudze finansowej projektéw i programow realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktore sg finansowane lub wspoétfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegdlnosci srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektdw i
programow, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6in. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidenc]ji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzgdzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzgdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wypfat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla os6b fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od os6b fizycznych i sktadek na ubezpieczenia



spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspotpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczosc¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkdw powierzonych uchwaty Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pdin. zm.).

Rozdziai 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegéinych komérek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy Bielany
m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy
nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczos$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koricowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego nadania.



Zatacznik nr 4

do uchwaty nr XXI11/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Mokotéw m.st. Warszawy

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Mokotéw m.st. Warszawy, zwane dalej
»Biurem”, jest jednostkg budzetowg miasta stotecznego Warszawy prowadzaca obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 28;

2) Przedszkole Integracyjne nr 45;

3) Przedszkole nr 67 "Stuzewiaczek";

4) Przedszkole nr 69;

5) Przedszkole nr 80 "Stoneczna Dolinka";

6) Przedszkole nr 83;

7) Przedszkole nr 108 "Teczowy Promyk";

8) Przedszkole Integracyjne nr 117 "Przyjazna Kraina";
9) Przedszkole nr 138;

10) Przedszkole nr 139;

11) Przedszkole nr 140;

12) Przedszkole nr 142;

13) Przedszkole nr 144 "Zaczarowany Otéwek";
14) Przedszkole nr 145 "Czterolistna Koniczynka";
15) Przedszkole nr 146;

16) Przedszkole nr 147;

17) Przedszkole nr 148;

18) Przedszkole nr 149;

19) Przedszkole nr 151;

20) Przedszkole nr 170;

21) Przedszkole Specjalne nr 188;

22) Przedszkole nr 189 "Na Wierzbnie";

23) Przedszkole nr 190;

24) Przedszkole nr 191 im. Marii Kownackiej;
25) Przedszkole nr 193 "Mokotowskie Nutki";



26) Przedszkole nr 196 "Kraina Misiow";

27) Przedszkole nr 199;

28) Przedszkole nr 228;

29) Przedszkole nr 244 "Niegocinskie Skrzaty";

30) Przedszkole nr 270;

31) Przedszkole nr 274;

32) Przedszkole nr 275;

33) Przedszkole nr 278;

34) Przedszkole nr 284;

35) Przedszkole nr 294 "Promyk Czerniakowa";

36) Przedszkole nr 299 "Bernardyriskie Krasnale";

37) Przedszkole nr 300;

38) Przedszkole nr 305;

39) Przedszkole nr 311 "Sadybianskie Swierszcze";

40) Przedszkole nr 317 "Smykolandia”;

41) Przedszkole nr 325;

42) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 326 "Chatka Skrzatka";
43) Przedszkole nr 330 "Pod Modrzewiem";

44) Przedszkole nr 344;

45) Przedszkole nr 349 "Barcelonka";

46) skreslone;

47) Przedszkole nr 391;

48) Przedszkole Specjalne nr 393;

49) Szkota Podstawowa nr 33 im. Wojsk Obrony Powietrznej Kraju;
50) Szkota Podstawowa nr 46 im. Stefana Starzynskiego;

51) Szkota Podstawowa nr 69 im. Marii Skiodowskiej-Curie;

52) Szkota Podstawowa nr 70 z Oddziatami Integracyjnymi im. Bohateréw Monte Cassino;
53) Szkota Podstawowa nr 85 im. Benito Juareza;

54) Szkota Podstawowa nr 98 z Oddziatami Integracyjnymi im. Lucy Maud Montgomery;
55) Szkota Podstawowa nr 103 im. Bohateréw Warszawy 1939-1945;
56) skreslone;

57) Szkota Podstawowa nr 115 im. Wandy Turowskiej;

58) Szkota Podstawowa nr 119 im. 3 Berlinskiego Putku Piechoty;

59) Szkota Podstawowa nr 146 im. Janusza Korczaka;

60) Szkota Podstawowa nr 157 im. Adama Mickiewicza;

61) Szkota Podstawowa nr 190 im. Orfa Biatego;

62) Szkota Podstawowa nr 191 im. J6zefa Ignacego Kraszewskiego;
63) Szkota Podstawowa nr 202 im. 34 Putku Strzelcéw Budziszynskich;
64) Szkota Podstawowa nr 205 im. Zotnierzy Powstania Warszawskiego;
65) Szkota Podstawowa nr 212 im. Krystyny Krahelskiej;

66) Szkota Podstawowa nr 260 im. Jana Matejki;



67) Szkota Podstawowa nr 271 im. 11 Listopada;

68) Szkota Podstawowa Sportowa nr 272 im. Eugeniusza Lokajskiego;

69) Szkota Podstawowa nr 307 im. Kréla Jana Il Sobieskiego;

70) Szkota Podstawowa Integracyjna nr 339 im. Raoula Wallenberga;

71) VI Liceum Ogélnoksztatcgce im. Tadeusza Reytana;

72) X Liceum Ogélnoksztatcgce im. Krélowej Jadwigi;

73) XXVIII Liceum Ogolnoksztatcgce im. Jana Kochanowskiego;

74) XXXIV Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Miguela de Cervantesa;

75) XLII Liceum Ogdlnoksztatcace im. Marii Konopnickiej;

76) XLII Liceum Ogodlnoksztatcace im. Kazimierza Wielkiego;

77) XLIV Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Stefana Banacha;

78) XLIX Liceum Ogodlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Johanna Wolfganga
Goethego;

79) LXV Liceum Ogélnoksztatcgce z Oddziatami Integracyjnymi im. gen. J6zefa Bema;

80) LXVIil Liceum Ogdlnoksztatcace im. Tytusa Chatubinskiego;

81) CLV Liceum Ogélnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Bohaterek Powstania
Warszawskiego;

82) CLVI Liceum Ogdlnoksztatcgce Integracyjne ,,Przy tazienkach Krélewskich”;

83) Zespdt Szkolno-Przedszkolny nr 1;

84) Technikum Ekonomiczne nr 8;

85) Zespo6t Szkot nr 27;

86) Zespodt Szkdt nr 39 im. prof. Edmunda Jankowskiego;

87) Zespodt Szkot nr 59;

88) Zespot Szkat Licealnych i Technicznych nr 1;

89) Technikum Hotelarsko-Turystyczno-Gastronomiczne nr 21;

90) Zespdt Szkét Odziezowych Fryzjerskich i Kosmetycznych nr 22;

91) Il Ogréd Jordanowski;

92) Ognisko Pracy Pozaszkolnej "175";

93) Ognisko Pracy Pozaszkolnej "70";

94) Mtodziezowy Dom Kultury;

95) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 7;

96) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 8;

97) CLXIV Liceum ogdlnoksztatcace Mistrzostwa Sportowego;

98) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 11.

§ 2. 1. Siedziba Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Mokotow m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,DBFO — Mokotédw m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalno$cig Biura wykonuje Zarzgd Dzielnicy Mokotéw m.st.

Warszawy.



Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajgcych z obowigzkdéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skfadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujgcych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektordw jednostek
obstugiwanych plandw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzgdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdarn budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkdéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze $rodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistow i innych oséb fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umdw stosowanym w m.st. Warszawa;



20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatah zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczegdélnosci regulaminéw i instrukciji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji oSwiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wptyw na
wysokosc¢ czesci oswiatowe] subwencji ogbinej;

25) obstudze finansowej projektéw i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspéffinansowane ze Srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegblInosci $rodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programéw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdézn. zm.);

27) prowadzeniu postepowarn i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwieni publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestrow na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzgdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla oséb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towaréw i ustug, podatku dochodowego od 0séb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedgcych pracownikami

jednostek obstugiwanych;



32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspétpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwata Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.
446 z pdin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjna Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegélnych komérek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy
Mokotow m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzagdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koicowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 5

do uchwaty nr XX111/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Ochota m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finansow Os$wiaty — Ochota m.st. Warszawy, zwane dalej ,,Biurem”,
jest jednostkg budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzgcg obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 59;

2) Przedszkole nr 61;

3) Przedszkole nr 66;

4) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 70;

5) Przedszkole nr 99 im. Misia Wojtka;

6) Przedszkole nr 100;

7) Przedszkole nr 101;

8) Przedszkole z Oddziatami integracyjnymi nr 102;

9) Przedszkole nr 111;

10) Przedszkole nr 114;

11) Przedszkole nr 176;

12) Przedszkole nr 225;

13) Przedszkole nr 239;

14) Przedszkole nr 241;

15) Przedszkole nr 248;

16) Przedszkole nr 255;

17) Przedszkole nr 293;

18) Przedszkole Integracyjne nr 312;

19) Przedszkole nr 315 im. Zbigniewa Rychlickiego;

20} Przedszkole Integracyjne nr 404;

21) Szkota Podstawowa nr 10 im. Grzegorza Piramowicza;
22) Szkota Podstawowa nr 23 im. Edwarda Szymaniskiego;
23) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 61 im. Juliana Przybosia;
24) Szkota Podstawowa nr 97 im. Polskich Noblistek;

25) Szkota Podstawowa nr 152 im. Marii Dgbrowskiej;



26) Szkota Podstawowa nr 175 im. Heleny Marusarzéwny;

27) Szkota Podstawowa nr 264 im. Gabrieli Mistral;

28) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 280 im. Tytusa Chatubinskiego;

29) VIl Liceum Ogélnoksztatcgce im. Juliusza Stowackiego;

30) XIV Liceum Ogdlnoksztatcace im. Stanistawa Staszica;

31) XXI Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Hugona Kottataja;

32) XLVII Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Edwarda Dembowskiego;

33) CLX Liceum Ogdlnoksztatcgce im. gen. dyw. Stefana Roweckiego , Grota”;

34) Zespot Szkot nr 4 im. Eugeniusza Kwiatkowskiego;

35) Zespot Szkét nr 26;

36) Zespot Szkdt im. inz. Stanistawa Wysockiego d. "Kolejowka";

37) Zespot Szkoét Samochodowych i Licealnych nr 1;

38) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego nr 2;

39) 1l Ogréd Jordanowski;

40) Miodziezowy Dom Kultury "Ochota”;

41) Miedzyszkolny Os$rodek Sportowy nr 7;

42) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 9;

43) LXIX Liceum Ogélnoksztatcgce z Oddziatami Integracyjnymi im. Bohateréw Powstania
Warszawskiego 1944;

44) Ognisko Pracy Pozaszkolnej.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Ochota m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Ochota m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoécig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Ochota m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skfadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom

jednostek obstugiwanych;



6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzgdzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych plandw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatow niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

17) roziiczaniu wydatkow ze $rodkdw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacie
zadan i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistow i innych oséb fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Uméw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatar zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentoéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentow, w szczegélnosci regulamindw i instrukgcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne swiadczone w szczegoélnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczgcych systemu informacji o$wiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wptyw na
wysokos¢ czesci oswiatowe]j subwencji ogélnej;

25) obstudze finansowej projektéw i programoéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspdétfinansowane ze $rodkéw zewnetrznych, w tym w



szczegolnosci srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programow, ktdrych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawag z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardow i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od oséb fizycznych w zakresie wypfat dla oséb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla 0séb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktéorym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkgji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspdtpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okreéla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos$¢ i
sprawozdawczosc¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na



podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pdzn. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gléwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjna Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegéinych komorek

okresla regulamin organizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzadem Dzielnicy Ochota

m.st. Warszawy.
3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okreéla

Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$c¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oéwiadczenia woli w zakresie zarzgdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koricowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 6

do uchwaty nr XXI11/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Os$wiaty — Praga-Potudnie m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Praga-Potudnie m.st. Warszawy, zwane dalej
»Biurem”, jest jednostkg budzetowg miasta stotecznego Warszawy prowadzacg obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 46 "W Krainie Basni";

2) Przedszkole nr 48 "Zielony Groszek";

3) Przedszkole nr 51 "Misia Czarodzieja";

4) Przedszkole nr 54;

5) Przedszkole nr 57 "Grochowiaczek";

6) Przedszkole nr 73 "Bajeczka"”;

7) Przedszkole nr 89 "Niezapominajka";

8) Przedszkole nr 143 "Mali Odkrywcy";

9) Przedszkole nr 153 "Stoneczne Przedszkole";

10) Przedszkole nr 162 "Saski Zakatek";

11) Przedszkole nr 166;

12) Przedszkole nr 177 "Bajkowe Przedszkole";

13) Przedszkole nr 178 "Kolorowa Kraina";

14) Przedszkole nr 179 "Pozytywka";

15) Przedszkole nr 180;

16) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 198 "Bajeczne Przedszkole";

17) Przedszkole nr 211 im. Kubusia Puchatka;

18) Przedszkole nr 218 "Iskra";

19) Przedszkole nr 220;

20) Przedszkole nr 227 "Wesote Nutki";

21) Przedszkole nr 230 "Kolorowy Zakatek;

22) Przedszkole nr 235 "Teczowe Przedszkole";

23) Przedszkole nr 249 Specjalne dla Dzieci z Uposledzeniem Umystowym w Stopniu
Umiarkowanym i Znacznym;

24) Przedszkole nr 250 "Akwarelka";



25) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 291 im. prof. dr med. Zofii Falkowskiej;

26) Przedszkole nr 292;

27) Przedszkole nr 295 "Kraina Bajek";

28) Przedszkole nr 296 "Bajkowy Parasol";

29) Przedszkole nr 331 "U Stonia Szczesciarza";

30) Przedszkole nr 370;

31) Przedszkole nr 380 "Promyk Goctawia";

32) Przedszkole nr 384 "Tajemniczy Ogréd";

33) Przedszkole nr 392 "Wrdbelka Elemelka";

34) Przedszkole nr 397 "Ziarenko";

35) Przedszkole nr 407;

36) Przedszkole nr 411 "Akademia Krola Stasia";

37) Przedszkole nr 425;

38) Szkota Podstawowa nr 60 im. Powstania Listopadowego;

39) Szkota Podstawowa nr 72 im. Przyjaciét Grochowa;

40) Szkota Podstawowa nr 120 z Oddziatami Integracyjnymi im. Putkéw Piechoty "Dzieci
Warszawy",;

41) Szkota Podstawowa Integracyjna nr 135 im. Marii Kownackiej;

42) Szkota Podstawowa nr 141 im.
43) Szkota Podstawowa nr 143 im.
44) Szkota Podstawowa nr 163 im.
45) Szkota Podstawowa nr 168 im.
46) Szkota Podstawowa nr 185 im.
47) Szkota Podstawowa nr 215 im.
48) Szkota Podstawowa nr 246 im.
49) Szkota Podstawowa nr 255 im.
50) Szkota Podstawowa nr 279 im.
51) Szkota Podstawowa nr 312 im.
52) Szkota Podstawowa nr 373 im.
53) Szkota Podstawowa nr 374 im.
54) Szkota Podstawowa nr 375 im.
55) Szkota Podstawowa nr 397 im.

mjr Henryka Sucharskiego;

Stefana Starzynskiego;

Batalionu "Zoska";

Wiktora Gomulickiego;

UNICEF;

Piotra Wysockiego;

| Warszawskiej Dywizji Piechoty im. Tadeusza Kosciuszki;
Cypriana Kamila Norwida;

Batalionéw AK "GUSTAW" | "HARNAS";
Ewy Szelburg-Zarembiny;

Ignacego Jana Paderewskiego;

gen. Piotra Szembeka;

Orlat Lwowskich;

Bohaterdow Olszynki Grochowskiej;

56) IV Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Adama Mickiewicza;

57) XIX Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Powstarnicow Warszawy;

58) XXIIf Liceum Ogoinoksztatcace im. Marii Sktodowskiej-Curie;
59) XXXV Liceum Ogélnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Bolestawa Prusa;
60) XLVII Liceum Ogdlnoksztatcace im. Stanistawa Wyspianskiego;

61) LXXII Liceum Ogdlnoksztatcgce im. gen. Jakuba Jasiriskiego;

62) XCIX Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Zbigniewa Herberta;
63) Zespdt Szkdt nr 5 im. Stefana Kisielewskiego;
64) Zespot Szkét nr 12 im. Olimpijczykdw Polskich;



65) Zespot Szkét nr 21;
66) Zespot Szkot kacznosci;

67) Zespot Szkot Gastronomiczno-Hotelarskich;

68) Zespot Szkoét Spozywcezo-Gastronomicznych;

69) Centrum Ksztatcenia Zawodowego nr 1;

70) Centrum Ksztatcenia Ustéwicznego nr5;

71) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy nr 2;

72) Ognisko Pracy Pozaszkolnej nr 1 "Jordanek";

73) Ognisko Pracy Pozaszkolnej nr 2 im. dr Henryka Jordana;

74) Ognisko Pracy Pozaszkolnej nr 3;

75) Ognisko Pracy Pozaszkolnej nr 4;

76) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 4;

77) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 16;
78) Przedszkole nr 444;

79) Szkota Podstawowa nr 401;

80) Szkota Podstawowa nr 402;

81) Przedszkole nr 444,

§ 2. 1. Siedzibag Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Praga-Potudnie m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Praga-Potudnie m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Praga-Potudnie

m.st. Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;
organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;
ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych;

rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;
naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skfadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Paiistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajacych z obowigzujacych przepiséw

prawa;



7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzgdzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9} sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucja naleznosci pienieznych przypadajgcych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdin. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze $rodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistow i innych osé6b fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umow stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemdw elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentdw, w szczegdlnosci regulaminéw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnoéci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegélnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczgcych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wptyw na
wysokos$é czesci oswiatowej subwencji ogéinej;

25) obstudze finansowej projektéw i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktore sg finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegblnosci Srodkow z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programdw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,



pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien pubiicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin. zm.);

27) prowadzeniu postepowah i udzielaniu zamoéwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestrow na potrzeby rozliczania podatku od towarow i ustug
zgodnie z ustawgq z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wypfat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0sdb fizycznych w zakresie wyptat dla oséb fizycznych niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzagdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od 0séb fizycznych i skiadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z cbowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o kiérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkgji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy;

34) administrowaniu urzadzeniami i systemami komputerowymi, teleinformatycznymi oraz
oprogramowaniem, udzielaniu wsparcia technicznego w ich uzytkowaniu (helpdesk), a takze
pomocy w korzystaniu i wdrazaniu narzedzi informatycznych, w tym udostepnianych przez
m.st. Warszawe w ramach jednolitego cyfrowego srodowiska pracy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.
2. Zasady wspédtpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okresla zawarte pomiedzy

nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i

sprawozdawczos$é jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady

m.st. Warszawy w sprawie wspoélnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na



podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pdin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnos$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.

3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdinych komdérek

okresla regulamin organizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzadem Dzielnicy Praga-

Potudnie m.st. Warszawy.
3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okreéla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koficowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 7

do uchwaty nr XXIi1/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT

Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Praga-P6tnoc m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw QO$wiaty — Praga-P6tnoc m.st. Warszawy, zwane dalej
,Biurem”, jest jednostkg budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzgca obstuge finansowg,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 163;

2) Przedszkole nr 164;

3) Przedszkole nr 165;

4) Przedszkole nr 167;

5} Przedszkole nr 169;

6) Przedszkole nr171;

7) Przedszkole nr 173;

8) Przedszkole nr 174;

9) Przedszkole nr 183;

10) Przedszkole nr 184;

11) Przedszkole nr 185 z Oddziatami Integracyjnymi;

12) Przedszkole nr 186;

13) Przedszkole nr 217;

14) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 30 im. Powstancow 1863 r.;
15) Szkota Podstawowa nr 50 im. Krélowej Jadwigi;

16) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 73 im. Kréla Stefana Batorego;
17) Szkota Podstawowa nr 127 im. Henryka Sienkiewicza;

18) Szkota Podstawowa nr 258 im. gen. Jakuba Jasinskiego;

19) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 354 im. Adama Asnyka;
20) Szkota Podstawowa nr 395 im. Rotmistrza Witolda Pileckiego;

21) VIl Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Wiadystawa IV;

22) LXXVI Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego;

23) Zespot Szkét nr 11 im. Wiadystawa Grabskiego;

24) Zespdt Szkot nr 14;

25) Zespodt Szkét nr 33;



26) Zespot Szkot nr 40 im. Stefana Starzynskiego;
27) Zespdt Szkét nr 73;

28) Vil Ogréd Jordanowski;

29) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 5.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Praga-Pdtnoc m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Praga-Potnoc m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnoéci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1)
2)

3)

4)
5)

7)

8)

9)

prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

organizowaniu wyptat wynagrodzer i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;
ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyplaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;
naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujgcych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajacych z obowigzujgcych przepisow
prawa;

przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

przygotowaniu materiatdw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajgcych

jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkdw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;



15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdin. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu parnstwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytow,
rencistow i innych oséb fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umdw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentdw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczegdlnosci regulamindw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnoéci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sadami oraz biezgce
konsultacje prawne swiadczone w szczegblnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatar dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wptyw na
wysokosc¢ czesci oswiatowej subwencji ogdlnej;

25) obstudze finansowej projektow i programoéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktdre sg finansowane lub wspoffinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegolnosci $rodkéw z Unii Europejskie]j, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programow, ktérych obstuge zapewnia Urzgd m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6in. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestrow na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzgdzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzgdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;



30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od oséb fizycznych w zakresie wyptat dla oséb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzagdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla 0séb niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
oscbowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE {ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspdtpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okreéla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z péin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegélnych komérek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzagdem Dzielnicy Praga-
Pétnoc m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okre$la
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.



Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura
§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowos¢ zgodnie z ocbowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koricowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



Zatacznik nr 8

do uchwaty nr XX11/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Rembertow m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogéine

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Rembertéw m.st. Warszawy, zwane dalej
»Biurem”, jest jednostka budzetowga miasta stotecznego Warszawy prowadzaca obstuge finansowg,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 158;

2) Przedszkole nr 160;

3) Przedszkole nr 243;

4) Przedszkole nr 376 z Oddziatami integracyjnymi;

5) Przedszkole nr423;

6) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 189 im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego;

7) Szkota Podstawowa nr 217 z Oddziatami Integracyjnymi im. Obroricéw Radiostacji AK w
Rembertowie;

8) Szkota Podstawowa nr 376 im. Bohateréow Westerplatte;

9) LI Liceum Ogdlnoksztatcace im. Tadeusza Kosciuszki;

10) Zespot Szkot nr 74.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Rembertéw m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Rembertow m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Rembertow m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;



2} organizowaniu wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potragcen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i skladek wynikajacych z obowigzujacych przepiséw
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatow niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzagdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdani budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucja naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu paristwa na realizacje
zadan i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistow i innych osdb fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umodw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemoéw elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentdéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentow, w szczegélnosci regulamindéw i instrukgji,

niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;



23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wptyw na
wysokos¢ czesci o$wiatowej subwencji ogdlnej;

25) obstudze finansowej projektéw i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktore sq finansowane lub wspétfinansowane ze srodkdw zewnetrznych, w tym w
szczegolnosci srodkdw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, Ze nie dotyczy to projektow i
programow, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2 2012 r. poz.
361 z p6in. zm.), zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wypfat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spofeczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych w zakresie wypfat dla 0séb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od o0séb fizycznych i skfadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla 0s6b niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.



§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspotpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okres$la zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowo$¢ i
sprawozdawczosc¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pdzn. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura
§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.
4. Gtownego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziafania i zadan poszczegdinych komérek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzagdem Dzielnicy
Rembertéw m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zada#n, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujacego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4

Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$c¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzagdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia kofAcowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 9

do uchwaty nr XXI11/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finanséw Os$wiaty — Srédmiescie m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty — Srédmiescie m.st. Warszawy, zwane dalej
»Biurem”, jest jednostkg budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzaca obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr1;

2) Przedszkole nr 2;

3) Przedszkole nr 3;

4) Przedszkole nr 4;

5) Przedszkole nr 5;

6) Przedszkole Integracyjne nr 6;

7) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnyminr 7;
8) Przedszkole Integracyjne nr 8;

9) Przedszkole nr9;

10) Przedszkole nr 10;

11) Przedszkole nr 11;

12) Przedszkole nr 12;

13) Przedszkole nr 13;

14) Przedszkole nr 14;

15) Przedszkole nr 16 "Zaczarowany Zakatek";
16) Przedszkole nr 17 "Kétko Graniaste";

17) Przedszkole nr 19;

18) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 20;
19) Przedszkole nr 21;

20) Przedszkole nr 23;

21) Przedszkole nr 24;

22) Przedszkole nr 25;

23) Przedszkole nr 26;

24) Przedszkole nr 30 "Zielona todeczka";

25) Przedszkole nr 31 im. Zdzistawa Witwickiego;



26) Przedszkole nr 32;

27) Przedszkole nr 33;

28) Przedszkole nr 34;

29) Przedszkole nr 35

30) Przedszkole nr 36 "Odkrywcy Nowego Swiata";

31) Przedszkole Integracyjne nr 38;

32) Przedszkole nr 42;

33) Przedszkole nr 44,

34) Przedszkole nr 72;

35) Przedszkole nr 82;

36) Przedszkole nr 122;

37) Przedszkole nr 129 "Raj na Skarpie";

38) Przedszkole nr 206;

39) Przedszkole Specjalne nr 208;

40) Szkota Podstawowa nr 1 im. Gustawa Morcinka;

41) Szkota Podstawowa nr 12 im. Powstaficéw Slaskich;

42) Szkota Podstawowa nr 29 im. Giuseppe Garibaldiego;

43) Szkota Podstawowa nr 32 z Oddziatami Integracyjnymi im. Matego Powstarica;

44) Szkota Podstawowa nr 41 z Oddziatami Integracyjnymi im. Stanistawa Staszica;

45) Szkota Podstawowa nr 48 im. Adama Prochnika;

46) Szkota Podstawowa nr 75 im. Marii Konopnickiej;

47) Szkota Podstawowa nr 158 im. Jana Kiliriskiego;

48) Szkota Podstawowa nr 203;

49) Szkota Podstawowa nr 210 im. Bohateréw Pawiaka;

50) Szkota Podstawowa nr 211 z Oddziatami Integracyjnymi im. Janusza Korczaka;

51) Szkota Podstawowa nr 220 im. Stanistawa Kopczynskiego;

52) Il Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Stefana Batorego;

53) V Liceum Ogodlnoksztatcace im. Ksiecia Jozefa Poniatowskiego;

54) IX Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Klementyny Hoffmanowej ;

55) X! Liceum Ogdinoksztatcace im. Mikotaja Reja;

56) XV Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Narcyzy Zmichowskiej;

57) XVII Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami Dwujgzycznymiim. Andrzeja Frycza-
Modrzewskiego;

58) XVIII Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Jana Zamoyskiego;

59) XXVII Liceum Ogolnoksztatcace im. Tadeusza Czackiego;

60) XXXVII Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Jarostawa Dabrowskiego;

61) LXII Liceum Ogdinoksztatcgce Mistrzostwa Sportowego im. Generata Broni Wiadystawa
Andersa;

62) LXVII Liceum Ogdlnoksztatcace im. Jana Nowaka-Jezioranskiego;

63) LXXV Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Jana lil Sobieskiego;

64) LXXXI Liceum Ogélnoksztatcgce im. Aleksandra Fredry;



65) CLVII Liceum Ogolnoksztatcgce im. Marii Skiodowskiej-Curie;

66) Technikum Kinematograficzno — Komputerowe im. Krzysztofa Kieslowskiego;
67) Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 8;

68) Zespot Szkdt nr 22 im. Emiliana Konopczynskiego;

69) Zesp6t Szkot nr 23;

70) Zesp6t Szkét Licealnych i Ekonomicznych nr 1;

71) Zespot Szkét Architektoniczno-Budowlanych i Licealnych im. Stanistawa Noakowskiego;
72) Zespot Szkét Gastronomicznych im. prof. Eugeniusza Pijanowskiego;

73) Zespot Szkét Poligraficznych im. Marszatka Jozefa Pitsudskiego;

74) Centrum Ksztatcenia Ustawicznego nr 1;

75) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy nr 3 im. Janusza Kusocinskiego;

76) Miodziezowy Dom Kultury "Murandéw" im. C. K. Norwida;

77) Miodziezowy Dom Kultury im. Wtadystawa Broniewskiego;

78) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1;

79) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 11;

80) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 12.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Srédmiescie m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrotu ,,DBFO — Srédmiescie m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnoéci nadzoru nad dziatalnoécia Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Srédmieécie m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2

Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wypfaty
wynagrodzen dla pracownikoéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujgcych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wpfat i sktadek wynikajacych z obowigzujgcych przepiséw

prawa;



7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzgdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajgcych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdézn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkow ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniocsek pracownikow jednostek obstugiwanych {emerytdw,
rencistéw i innych 0s6b fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umow stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji skfadnikoéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentow finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentdw, w szczegéinosci regulamindw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sadami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wplyw na
wysokos$¢ czesci oSwiatowej subwencji ogélnej;

25) obstudze finansowej projektéw i programow realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegolnosci Srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programoéw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,



pomacniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestrow na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawgq z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towarow i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla oséb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzagdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportow i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji

przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspotpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowo$¢ i
sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pdin. zm.).



Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdlnych komérek

okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy
Srédmiescie m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okreéla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowos$é¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5
Postanowienia koficowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie whasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 10

do uchwaty nr XX111/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow O$wiaty — Targéwek m.st. Warszawy

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Targdwek m.st. Warszawy, zwane dale;j
»,Biurem”, jest jednostkg budzetowg miasta stotecznego Warszawy prowadzgca obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 18;

2} Przedszkole nr 81;

3) Przedszkole nr 88 "Pod Zielonym Listkiem";

4) Przedszkole nr 90;

5) Przedszkole nr 91 "Zaczarowany Ogrod";

6) Przedszkole nr 94 "Kraina Stonecznych Marzen";

7) Przedszkole nr 95 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kréla Maciusia |;
8) Przedszkole nr 103;

9) Przedszkole nr 106;

10) Przedszkole nr 113 "Przedszkole w Teczowym Kregu";
11) Przedszkole nr 115 "Przedszkole Pod Klonem";

12) Przedszkole nr 119 "W Zielonym Ogrodzie";

13) Przedszkole Integracyjne nr 120;

14) Przedszkole nr 123 "Ocean Marzen";

15) Przedszkole nr 125 "Pod Ztotym Promykiem";

16) Przedszkole nr 128;

17) Przedszkole nr 150 "Przystanek Usmiech";

18) Przedszkole nr 154 "Pod Wesotg Truskaweczka";

19) Przedszkole nr 155 "Roztanczona Kraina";

20) Przedszkole nr 156;

21) Przedszkole nr 157 "Przedszkole z Serduszkiem™;

22) Przedszkole nr 432;

23) Szkota Podstawowa nr 28 im. Stefana Zeromskiego;
24) Szkota Podstawowa nr 42 z Oddziatami Integracyjnymi im. Konstantego lidefonsa

Galczyniskiego;



25) Szkota Podstawowa nr 52 im. Macieja Aleksego Dawidowskiego "Alka";

26) Szkota Podstawowa nr 58 im. Tadeusza Gajcego;

27) Szkota Podstawowa nr 84 im. Waleriana tukasinskiego;

28) Szkota Podstawowa nr 114 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jedrzeja Cierniaka;

29) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 275 im. Artura Oppmana;

30) Szkota Podstawowa nr 277 im. Elizy Orzeszkowej;

31) Szkota Podstawowa nr 285 im. Jana Marcina Szancera;

32) Szkota Podstawowa nr 298 im. Jana Kasprowicza;

33) Szkota Podstawowa nr 377 im. majora Henryka Dobrzanskiego ,,Hubala”;

34) Szkota Podstawowa nr 378 im. Ignacego Jana Paderewskiego;

35) skreslone;

36) Szkota Podstawowa nr 380 im. Jana Pawta I;

37) XHi Liceum Ogolnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. ptk. Leopolda Lisa-Kuli;
38) XLVI Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Stefana Czarnieckiego;
39) CXXXVII Liceum Ogdlnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Roberta Schumana;
40) Zespot Szkoét z Oddziatami Integracyjnymi nr 41;

41) Zespot Szkot nr 34 im. Mieszka |;

42) Zespot Szkot im. Piotra Wysockiego;

43) VIl Ogréd Jordanowski;

44} Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 13;

45) skreslone;

46) Zespot Szkot nr 128;

47) Szkota Podstawowa nr 398;

48) Przedszkole nr 442.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Targéwek m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Targéwek m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Targéwek m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyplaty

wynagrodzen dla pracownikow jednostek obstugiwanych;



4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skladek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych oraz innych wpfat i sktadek wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzgdzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucja naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.);

17) rozliczaniu wydatkow ze $rodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu parfistwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celow emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytow,
rencistow i innych osdb fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umoéw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji skfadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentdw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentdéw, w szczegélnosci regulamindéw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;



24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wptyw na
wysoko$¢ czesci oswiatowe] subwencji ogdlnej;

25) obstudze finansowej projektéw i programdw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspétfinansowane ze §rodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegolnosci Srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programdw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z péZn. zm.);

27) prowadzeniu postepowar i udzielaniu zamoéwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestrow na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzgdzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardéw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o0 podatku od towaréw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla 0séb fizycznych niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportow i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towarow i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wypfat dla oséb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.



2. Zasady wspdtpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos$¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspéinej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pézn. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura
§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.
2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.
4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegélnych komorek
okredla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy
Targdwek m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnigciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzagdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.
Rozdziat 5

Postanowienia koricowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

ocbowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 11

do uchwaty nr XXill/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Ursus m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Ursus m.st. Warszawy, zwane dalej ,,Biurem”,
jest jednostka budzetowg miasta stotecznego Warszawy prowadzgca obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej , jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 112 "Le$ne Skrzaty";

2) Przedszkole Integracyjne nr 137 im. Janusza Korczaka;

3) Przedszkole nr 168 "Misiowa Gromadka";

4) Przedszkole nr 194;

5) Przedszkole nr 200 "Gaski Balbinki";

6) Przedszkole nr 219 "Niezapominajka";

7) Przedszkole nr 343 "Na Miodowej Gérce";

8) Przedszkole nr 413;

9) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 418;

10) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 2 im. Jana Pawia II;
11) Szkota Podstawowa nr 4 im. Wiadystawa Broniewskiego;

12) Szkota Podstawowa nr 11 im. Zotnierzy | Dywizji Kociuszkowskiej;
13) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 14 im. Bohateréw Warszawy;
14) Szkota Podstawowa nr 381 im. Krzysztofa Kamila Baczynskiego;

15) Szkota Podstawowa nr 382 im. Warszawskich Dzieci;

16) Szkota Podstawowa nr 383 im. Ks. Stefana Kardynata Wyszynskiego;
17) LVI Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Rotmistrza Witolda Pileckiego;

18) Zespot Szkot nr 42;

19) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 15;

20) Przedszkole nr 439;

21) Szkota Podstawowa nr 360;

22) Przedszkole nr 441.

§ 2. 1. Siedziba Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziafania Biura jest Dzielnica Ursus m.st. Warszawy.



3. Biuro moze uzywac skrotu ,,DBFO — Ursus m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Ursus m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

organizowaniu wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;
ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wypfaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;
naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujgcych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i skladek wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
prawa;

przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadar powierzonych do obstugi;

sporzgdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatar zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych

jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowe] funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje

zadan i projektow;



18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistéw i innych oséb fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Uméw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemdw elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majgtkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatani zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentow finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczegdlnosci regulamindw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sagdami oraz biezace
konsultacje prawne $wiadczone w szczegblnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wplyw na
wysokos¢ czesci oswiatowej subwencji ogdinej;

25) obstudze finansowej projektéw i programow realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspéifinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegdlnosci Srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programow, ktdrych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych pefnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzgdzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od oséb fizycznych w zakresie wyptat dla oséb fizycznych niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi

Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;



31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towaréw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wypfat dla oséb niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspotpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okresla zawarte pomigdzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspoélnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pdin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadar poszczegélnych komoérek
okresla regulamin organizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy Ursus

m.st. Warszawy.
3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujacego zadania w obszarze edukacji.



Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.
§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzgdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koficowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 12

do uchwaty nr XX111/416/2003

Rady Miasta Stofecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Ursynéw m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Ursyndw m.st. Warszawy, zwane dalej , Biurem”,
jest jednostkg budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzacg obstuge finansows,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej , jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 50;

2) Przedszkole nr 52;

3) Przedszkole nr 55 im. "Polskich Podréznikow";

4) Przedszkole nr 79;

5) Przedszkole nr 126 "Zaczarowane Podworko";

6) Przedszkole nr 159;

7) Przedszkole nr 201 "Misia Ursynka";

8) Przedszkole Specjalne nr213;

9) Przedszkole nr 267;

10) Przedszkole nr 282;

11) Przedszkole nr 283;

12) Przedszkole nr 286;

13) Przedszkole nr 351 im. Wandy Chotomskiej;

14) Przedszkole nr 352;

15) Przedszkole nr 366;

16) Przedszkole nr 385 im. Kawaleréw Orderu Usmiechu;
17) Uchylone;

18) Przedszkole nr 395 im. Barbary Lewandowskiej;

19) Przedszkole nr 400;

20) Przedszkole nr 401;

21) Przedszkole nr 412 z Oddziatami Integracyjnymi;
22) Szkota Podstawowa nr 16 im. Tony Halika;

23) Szkota Podstawowa nr 81 im. Juliana Ursyna Niemcewicza;
24) Szkota Podstawowa nr 96 im. Ireny Kosmowskiej;
25) Szkota Podstawowa nr 100 im. ptk. Francesco Nullo;



26) Uchylone;

27) Szkota Podstawowa nr 310 im. Michata Byliny;

28) Szkota Podstawowa nr 313 im. Polskich Odkrywcéw

29) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 318 im. Jana Christiana Andersena;

30) Szkota Podstawowa nr 319 im. Marii Kann;

31) Szkota Podstawowa nr 322 im. Jana Brzechwy;

32) Szkota Podstawowa nr 323 im. Polskich Olimpijczykéw;

33) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 330 im. Nauczycieli Tajnego Nauczania;

34) Szkota Podstawowa nr 336 im. Janka Bytnara "Rudego";

35) Szkota Podstawowa nr 340 im. Profesora Bogustawa Molskiego;

36) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 343 im. Matki Teresy z Kalkuty;

37) Szkota Podstawowa nr 384 im. Stanistawa Staszica;

38) LXIIl Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Lajosa Kossutha;

39) LXX Liceum Ogdlnoksztatcace im. Aleksandra Kaminskiego;

40) CLVIII Liceum Ogoélnoksztatcgce z Oddziatami Dwujezycznymi im. Ksieznej izabeli
Czartoryskiej;

41) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 18;

42) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 19;

43) Uchylone;

44) Uchylone;

45) Zespodt Szkot nr 129;

46) Zespoét Szkolno-Przedszkolny nr 12;

47) Szkota Podstawowa nr 405.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Ursynéw m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Ursynow m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalno$cig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Ursynéw m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potragcen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;



5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skfadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujgcych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajgcych z obowigzujgcych przepisow
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzgdzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajgcych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkow ze $rodkéw pochodzgcych z dotacji z budzetu paristwa na realizacje
zadan i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistéw i innych osob fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umdw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikdw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentow finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentdw, w szczegélnosci regulamindw i instrukgji,
niezbednych w biezacej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sadami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegélnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji odwiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wptyw na

wysokos¢ czesci oswiatowej subwencji ogélnej;



25) obstudze finansowej projektéw i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspoffinansowane ze $rodkdw zewnetrznych, w tym w
szczegblnosci sSrodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektdow i
programoéw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatah zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.);

27) prowadzeniu postepowarn i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzgdzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0séb fizycznych w zakresie wyptat dla oséb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportdw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od 0séb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dia oséb niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkgji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy;

34) administrowaniu urzgdzeniami i systemami komputerowymi, teleinformatycznymi oraz
oprogramowaniem, udzielaniu wsparcia technicznego w ich uzytkowaniu (helpdesk), a takze
pomocy w korzystaniu i wdrazaniu narzedzi informatycznych, w tym udostepnianych przez
m.st. Warszawe w ramach jednolitego cyfrowego srodowiska pracy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.



2. Zasady wspotpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z poin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegélnych komoérek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy
Ursyndw m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okre$la
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzagdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koficowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.






Zatacznik nr 13

do uchwaty nr XXI11/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Wawer m.st. Warszawy

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty — Wawer m.st. Warszawy, zwane dalej ,Biurem”,
jest jednostkg budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzgca obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 84 "Promyk";

2) Przedszkole nr 85 "Le$ny Zakgtek";

3) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 86;

4} Przedszkole nr 107 "Bajkowe Przedszkole";

5) Przedszkole nr 110 im. Warszawskiej Syrenki;

6) Przedszkole nr 233 "Zielony Domek";

7) Przedszkole nr 264 "Pluszowego Misia";

8) Przedszkole nr 338 "Sosnowa Stacyjka”;

9) Szkota Podstawowa nr 76 im. 13 Dywizji Piechoty Strzelcédw Kresowych;
10) Szkota Podstawowa nr 86 im. Bronistawa Czecha;

11) Szkota Podstawowa nr 109 im. Bataliondw Chfopskich;

12) Szkota Podstawowa nr 124 im. Stanistawa Jachowicza;

13) Szkota Podstawowa nr 138 z Oddziatami Integracyjnymi im. J6zefa Horsta;
14) Szkota Podstawowa nr 140 im. Kazimierza Jezewskiego;

15) Szkota Podstawowa nr 195 im. Kréla Maciusia I;

16) Szkota Podstawowa nr 204 im. 19 Putku Utanéw Wotyniskich;

17) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 216 "Klonowego Liscia";
18) Szkota Podstawowa nr 218 im. Michata Kajki;

19) XXV Liceum Ogélnoksztatcace im. Jozefa Wybickiego;

20) XXVI Liceum Ogolnoksztatcace im. Juliana Tuwima;

21) Zespodt Szkolno-Przedszkolny nr 9;

22) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 17;

23) Przedszkole nr 437;

24) Szkota Podstawowa nr 404.



§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Wawer m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrotu ,,DBFO — Wawer m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalno$cia Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Wawer m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajgcych z obowigzkéw pracodawcy;
ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;
naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych nalezno$ci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Paiistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wpfat i sktadek wynikajgcych z obowigzujacych przepiséw
prawa;

przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych plandéw finansowych;

przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzgdzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatow niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzgdzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych

jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkow ze $rodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu paristwa na realizacje

zadan i projektow;



18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistéw i innych oséb fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umow stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemdw elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczeg6inosci regulaminéw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sadami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegolnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustne;j;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majgcych wptyw na
wysokos¢ czesci oswiatowej subwencji ogélnej;

25) obstudze finansowej projektow i programoéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktdre s3 finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegblnosci $rodkow z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programéw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6in. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zamdwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z p6zn. zm.), zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i usfug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla oséb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi

Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;



31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkgji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy;

34) administrowaniu urzadzeniami i systemami komputerowymi, teleinformatycznymi oraz
oprogramowaniem, udzielaniu wsparcia technicznego w ich uzytkowaniu (helpdesk), a takze
pomocy w korzystaniu i wdrazaniu narzedzi informatycznych, w tym udostepnianych przez
m.st. Warszawe w ramach jednolitego cyfrowego srodowiska pracy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspétpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspolnej obstugi jednostek m.st. Warszawy wydang na podstawie art. 10b
ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegélnych komérek

okresla regulamin organizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy Wawer

m.st. Warszawy.
3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla

Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4



Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowos¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzgdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sklada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5
Postanowienia koricowe
§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego nadania.



Zatacznik nr 14

do uchwaty nr XXI11l/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Wesota m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Wesota m.st. Warszawy, zwane dalej ,Biurem”,
jest jednostkg budzetowg miasta stotecznego Warszawy prowadzacg obstuge finansows,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej , jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 259 "Lesna Bajka";

2} Przedszkole nr 260;

3) Przedszkole nr 261 "Pod Debami";

4) Przedszkole nr 262;

5) Przedszkole nr 434;

6) Szkota Podstawowa nr 171 im. Stanistawa Staszica;

7) Szkota Podstawowa nr 172 im. Polskiej Organizacji Wojskowej;
8) Szkotfa Podstawowa nr 173 im. Gérnikéw Polskich;

9) Szkofa Podstawowa nr 174 z Oddziatami Integracyjnymi im. Tadeusza Kosciuszki;
10) Szkota Podstawowa nr 353 im. "Wielkich Odkrywcéw";

11) Szkota Podstawowa nr 385 im. Marszatka Jézefa Pitsudskiego;
12) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 23;

13) CLXIII Liceum Ogdlnoksztatcace.

§ 2. 1. Siedziba Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Wesota m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,DBFO — Wesota m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnoéci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Wesotfa m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajgca na:



1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznos$ci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajacych z obowigzkdw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skfadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wpfat na Paiistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajacych z obowigzujacych przepiséw
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektordw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatow niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzgdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatart zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkow ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
0 wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistow i innych 0s6b fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umow stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;



22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczegdlnosci regulaminéw i instrukcji,
niezbednych w biezacej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne swiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wptyw na
wysokos¢ czeséci oswiatowe] subwencji ogolinej;

25) obstudze finansowej projektéw i programow realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspétfinansowane ze srodkdw zewnetrznych, w tym w
szczegblInosci srodkow z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektéw i
programéw, ktorych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura ina podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatai zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardéw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzgdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wypfat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla 0séb fizycznych niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportow i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towaréw i ustug, podatku dochodowego od 0séb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);



33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspétpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
himi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.
446 z pdin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjna Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdinych komdrek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzadem Dzielnicy Wesofta
m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy
nadzorujacego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy.



Rozdziat 5

Postanowienia kofcowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjna i archiwalna zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 15

do uchwaty nr XX111/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Wilanéw m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Os$wiaty — Wilandw m.st. Warszawy, zwane dalej ,,Biurem”,
jest jednostka budzetowg miasta stotecznego Warszawy prowadzacg obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 56 "Wesote Kubusie";

2) Przedszkole nr 416 im. UNICEF;

3) Przedszkole nr 420 "Nasza Bajka";

4) Przedszkole nr 424 im. Krélowej Marysienki;

5) Przedszkole nr 427 "Kraina Radosci";

6) Szkota Podstawowa nr 169 im. Orfa Biatego;

7) Szkotfa Podstawowa nr 300 im. Wandy Rutkiewicz;
8) Szkota Podstawowa nr 358 im. hetmana Jana Zamoyskiego;
9) Szkota Podstawowa nr 104 im. Macieja Rataja;

10) Zespdt Szkét nr 79 im. Stanistawa Kostki Potockiego;
11) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 24;

12) Przedszkole nr 440;

13) Szkota Podstawowa nr 400;

14) Przedszkole nr 436;

15) Mtodziezowy Dom Kultury nr 8.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Wilanéw m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,DBFO — Wilanéw m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Wilanéw m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura



§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajgcych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz skfadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wpfat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepeinosprawnych oraz innych wptat i skfadek wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzgdzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucja naleznosci pienieznych przypadajgcych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu paristwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistéw i innych oséb fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umoéw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z

natury;



21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentdw, w szczegélnosci regulaminéw i instrukcji,
niezbednych w biezacej dziatainosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezace
konsultacje prawne $wiadczone w szczegéInosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatar dotyczacych systemu informacji oswiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wpltyw na
wysokosé czesci oswiatowej subwencji ogdlnej;

25) obstudze finansowe] projektow i programoéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sg finansowane lub wspéffinansowane ze srodkdéw zewnetrznych, w tym w
szczegblInosci srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektéw i
programéw, ktérych obstuge zapewnia Urzgd m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomochniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardéw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzgdzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wypftat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od osob fizycznych w zakresie wyptat dla 0s6b fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towaroéw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych



osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkgji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspétpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczos$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek m.st. Warszawy wydang na podstawie art. 10b
ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtdwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdinych komdrek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy
Wilandéw m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy
nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczos$¢ i rachunkowosé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.



Rozdziat 5

Postanowienia koncowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego nadania.



Zatgcznik nr 16

do uchwaty nr XXil1/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty — Wiochy m.st. Warszawy

Rozdziat 1

Postanowienia ogdine

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finansow Oswiaty — Wtochy m.st. Warszawy, zwane dalej ,,Biurem”,
jest jednostkg budzetowa miasta stotecznego Warszawy prowadzacq obstuge finansowsa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej , jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr22;

2) Przedszkole nr 29;

3) Przedszkole nr 60;

4) Przedszkole nr 71;

5) Przedszkole nr 77 "Akademia Pana Kleksa";

6) Przedszkole nr78;

7) Przedszkole nr 313;

8) Przedszkole Integracyjne nr 314;

9) Przedszkole nr 419;

10) Szkota Podstawowa nr 66 im. ks. Juliana Chroscickiego;

11) Szkota Podstawowa nr 88 im. Gabriela Narutowicza;

12) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 87 im. 7 PP AK "Gartuch";
13) Szkota Podstawowa nr 94 im. | Marszatka Polski J6zefa Pitsudskiego;
14) CLIX Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Kréla Jana Ill Sobieskiego;

15) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 5;

16) Zesp6t Szkot nr 17 im. Zawiszakéw Proporca "Victoria®;

17) Zespét Szkot im. Bohaterdw Narwiku;

18) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 22;

19) Przedszkole nr 443;

20) Przedszkole nr 448.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Wtochy m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Wiochy m.st. Warszawy”.



§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Wiochy m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajgca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajgcych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotfecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznoéci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw
prawa;

7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzgdzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkdéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze srodkéw pochodzgcych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistow i innych oséb fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);



19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umodw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemoéw elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentdéw, w szczegdlnosci regulamindw i instrukcji,
niezbednych w biezacej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgce]j zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegdlnoéci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczgcych systemu informacji o$wiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wptyw na
wysokosé czesci oswiatowej subwencji ogdinej;

25) obstudze finansowej projektow i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktore sa finansowane lub wspétfinansowane ze srodkdw zewnetrznych, w tym w
szczeg6lnosci srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programoéw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny whiosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzgdzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug, zarzgdzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wypfat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla 0séb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towaréw i ustug, podatku dochodowego od 0séb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia



spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla 0s6b niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspotpracy pomigdzy Biurem a jednostkg obstugiwang okres$la zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowosé i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspoélnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z péin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjna Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegélnych komérek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy Wiochy
m.st.Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okreéla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.
Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.

3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzagdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koricowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjna i archiwalng zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego nadania.



Zatacznik nr 17

do uchwaty nr XXill/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty — Wola m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Wola m.st. Warszawy, zwane dalej ,Biurem”,
jest jednostkg budzetowg miasta stotecznego Warszawy prowadzaca obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej ,jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 37 "Bajkowy Swiat";
2) Przedszkole nr 47 "Mali Artysci";

3) Przedszkole nr 58 im. Czestawa janczarskiego;

4) Przedszkole nr 62;

5) Przedszkole nr 74 "Przy Zielonym Wzgdrzu";

6) Przedszkole nr 93 "Basniowy Dworek na Kole";

7) Przedszkole nr 116;

8) Przedszkole nr 118 z Oddziatami Integracyjnymi;

9) Przedszkole nr 124;

10) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 127 im. Wandy Chotomskiej;
11) Przedszkole nr 133;

12) Przedszkole nr 134;

13) Przedszkole nr 135;

14) Przedszkole nr 136;

15) Przedszkole nr 172 im. Danuty Wawitow;

16) Przedszkole Integracyjne nr 209 "Zaczarowane Ziarenko";
17) Przedszkole nr 234;

18) Przedszkole nr 237 im. Warszawskiej Syrenki;

19) Przedszkole nr 238 "Teczowy Pajacyk";

20) Przedszkole nr 253 "Akademia Pana Kleksa";

21) Przedszkole nr 263;

22) Przedszkole nr 269;

23) Przedszkole nr 273;

24) Przedszkole nr 289;

25) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 310;



26) Przedszkole nr 350 "Jasminowy Gaj";

27) Przedszkole nr 403;

28) Przedszkole nr 426 "Kraina Odkrywcow";

29) Szkota Podstawowa nr 25 im. Komisji Edukacji Narodowej;

30) Szkota Podstawowa nr 26 im. Mirostawa Biernackiego;

31) Szkota Podstawowa nr 63 im. Zawiszy Czarnego;

32) Szkota Podstawowa nr 132 im. Sandora Petéfiego;

33) Szkota Podstawowa nr 139 im. Ludwiki Wawrzynskiej;

34) Szkota Podstawowa nr 148 im. Hugona Kotlataja;

35) Szkota Podstawowa nr 166 im. Zwirki i Wigury;

36) Szkota Podstawowa nr 221 z Oddziatami Integracyjnymi im. Barbary Bronistawy Czarnowskiej;
37) Szkotfa Podstawowa nr 222 im. Jana Brzechwy;

38) Szkota Podstawowa nr 225 im. J6zefa Gardeckiego;

39) Szkota Podstawowa nr 234 im. Juliana Tuwima;

40) Szkota Podstawowa nr 236 z Oddziatami Integracyjnymi im. lreny Sendlerowej;
41) Szkota Podstawowa nr 238 im. Christo Botewa;

42) Szkota Podstawowa Integracyjna nr 317 im. Edmunda Bojanowskiego;
43) Szkota Podstawowa nr 351 im. Bolestawa Prusa;

44) Szkota Podstawowa nr 386 im. Marszatka J6zefa Pitsudskiego;

45) Szkota Podstawowa nr 387 im. Szarych Szeregdw;

46) Szkota Podstawowa nr 388 im. Jana Pawta Ii;

47) skreslone;

48) lll Liceum 0Ogdlnoksztatcgce im. gen. J6zefa Sowinskiego;

49) Xl Liceum Ogoélnoksztatcgce im. Henryka Sienkiewicza;

50) XXIV Liceum Ogélnoksztatcgce im. Cypriana Kamila Norwida;

51) XXX Liceum Ogoélnoksztatcace im. Jana Sniadeckiego;

52) XXXl Liceum Ogélnoksztatcgce Dwujezyczne im. Mikotaja Kopernika;
53) XL Liceum OgdInoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Stefana Zeromskiego;
54} XLV Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Romualda Traugutta;

55) LXXXVI Liceum Ogdélinoksztatcgce im. Batalionu "Zoska";

56) CXIX Liceum Ogolnoksztatcace im. Jacka Kuronia;

57) skredlone;

58) Zespot Szkét nr 7 im. Szczepana Bortkowskiego;

59) Zespot Szkét nr 32 im. Krzysztofa Kamila Baczyriskiego;

60) Zespot Szkét nr 36 im. Marcina Kasprzaka;

61) Zespot Szkot im. Michata Konarskiego;

62) Zespot Szkét Samochodowych i Licealnych nr 2;

63) Zespot Szkét Stenotypii i Jezykéw Obcych;

64) Zespot Szkét Fototechnicznych;

65) Zespot Wolskich Placowek Edukacji Kulturalnej;

66) Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1;



67) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy nr 6;

68) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 2;

69) Zesp6t Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych nr 1;
70) Zespot Szkoét nr 127;
71) Szkota Podstawowa nr 403.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Wola m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywad skrétu ,DBFO — Wola m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Wola m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadar Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dia pracownikdw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potraceit wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;
ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wypfaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;
naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujgcych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

naliczaniu i odprowadzaniu wpfat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajgcych z obowigzujacych przepisow
prawa;

przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

przygotowaniu materiatléw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10} sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych

jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;



14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6in. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan i projektow;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistow i innych osab fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umdw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metodg spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziata zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentdw, w szczegélnosci regulamindw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujacej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne $wiadczone w szczegélnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wptyw na
wysoko$¢ czesci oswiatowej subwencji ogdinej;

25) obstudze finansowej projektdw i programow realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktére sa finansowane lub wspétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczego6inosci sSrodkow z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektéw i
programoéw, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U..z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r.
poz. 361 z péin. zm.), zarzgdzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika
m.st. Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawgq z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;



30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla 0s6b fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczgcych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od oséb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wypftat dla oséb niebedgcych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z ocbowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkgji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek chstugiwanych.

2. Zasady wspdipracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okresia zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczos¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pdin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjna Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdlnych komérek
okresla regulamin organizacyjny.

2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzgdem Dzielnicy Wola
m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajgc rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.



Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura
§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzagdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5
Postanowienia korncowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego nadania.



Zatacznik nr 18

do uchwaty nr XX11i/416/2003

Rady Miasta Stofecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Dzielnicowego Biura Finanséw O$wiaty — Zoliborz m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Zoliborz m.st. Warszawy, zwane dalej ,Biurem”,
jest jednostkg budzetowga miasta stotecznego Warszawy prowadzaca obstuge finansowa,
administracyjng i prawng jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2,
zwanych dalej , jednostkami obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole nr 87;

2} Przedszkole nr 96;

3) Przedszkole nr 109 "Ludeczkowo";

4) Przedszkole nr 130 im. Marii Kownackiej;

5) Przedszkole nr 131;

6) Przedszkole nr 132;

7) Przedszkole nr 197 "Do-Re-Mi";

8) Przedszkole nr212;

9} Przedszkole Integracyjne nr 247;

10) Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 288;

11) Przedszkole nr 361;

12) Przedszkole nr 433;

13} Szkota Podstawowa nr 65 im. Wtadystawa Orkana

14) Szkota Podstawowa z Oddziatami Integracyjnymi nr 68 im. Artura Oppmana;

15) Szkota Podstawowa nr 92 im. Jana Brzechwy;

16) Szkota Podstawowa nr 267 im. Juliusza Stowackiego;

17) Szkota Podstawowa nr 391 im. Macieja Aleksego Dawidowskiego ps. ""Alek";

18) Szkota Podstawowa nr 392 im. Jana Bytnara ps. "Rudy”;

19) I Liceum Ogdlnoksztatcace z Oddziatami Integracyjnymi im. Bolestawa Limanowskiego;
20) XVI Liceum Ogolnoksztatcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Stefanii Sempotowskiej;
21) LXIV Liceum Ogoélnoksztatcgce im. Stanistawa Ignacego Witkiewicza "Witkacego";
22) Zespo6t Szkét nr 28;

23) Zespot Szkoét nr 31 im. Jana Kilinskiego;

24) Zespdt Szkot Elektronicznych i Licealnych;

25) Zespot Szkét Samochodowych i Licealnych nr 3 im. Ignacego Jana Paderewskiego;



26) Ognisko Pracy Pozaszkolnej "Zoliborz";

27) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3;
28) Przedszkole nr 446;
29) Szkota Podstawowa nr 396.

§ 2. 1. Siedzibg Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Zoliborz m.st. Warszawy.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,DBFO — Zoliborz m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoécia Biura wykonuje Zarzad Dzielnicy Zoliborz m.st.

Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajaca na:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potracen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;
ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;
naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznoéci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

naliczaniu i odprowadzaniu wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych oraz innych wpfat i sktadek wynikajacych z obowigzujacych przepisow
prawa;

przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych planéw finansowych;

przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Warszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy;, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

sporzadzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajacych

jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;



15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.);

17) rozliczaniu wydatkéw ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu paristwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
o wynagrodzeniach na wniosek pracownikdw jednostek obstugiwanych (emerytéw,
rencistéw i innych 0séb fizycznych wnioskujgcych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umow stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikéw majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajgcych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatan zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentéw, w szczegdlnosci regulamindw i instrukgji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezace
konsultacje prawne swiadczone w szczegélnosci w formie pisemne;j, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatail dotyczacych systemu informacji oswiatowe] oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wpiyw na
wysoko$¢ czesci oswiatowej subwencji ogélnej;

25) obstudze finansowej projektow i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktore sg finansowane lub wspdétfinansowane ze srodkdw zewnetrznych, w tym w
szczegolnosci srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programow, ktérych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek jednostki
obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,
pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdin. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pdin. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;



30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wypfat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych w zakresie wyptat dla 0séb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportow i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towarow i ustug, podatku dochodowego od o0séb fizycznych i skladek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wypfat dla 0séb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajgcego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkcji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy;

34) administrowaniu urzadzeniami i systemami komputerowymi, teleinformatycznymi oraz
oprogramowaniem, udzielaniu wsparcia technicznego w ich uzytkowaniu (helpdesk), a takze
pomocy w korzystaniu i wdrazaniu narzedzi informatycznych, w tym udostepnianych przez
m.st. Warszawe w ramach jednolitego cyfrowego srodowiska pracy.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.

2. Zasady wspétpracy pomiedzy Biurem a jednostka obstugiwang okresla zawarte pomiedzy
nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ i
sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkédw powierzonych uchwatg Rady
m.st. Warszawy w sprawie wspélinej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydang na
podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z pézn. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadan poszczegdlnych komérek

okresla regulamin organizacyjny.



2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Zarzadem Dzielnicy Zoliborz
m.st. Warszawy.

3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okresla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy
nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.



Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawa gospodarki finansowe]j Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczos¢ i rachunkowosc zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzgdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie pethnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5

Postanowienia koncowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowg, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wiasciwym do jego nadania.



Zafacznik nr 19

do uchwaty nr XXIll/416/2003

Rady Miasta Stotecznego Warszawy
z dnia 18 grudnia 2003 r.

STATUT
Miejskiego Biura Finansow Oswiaty m.st. Warszawy

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Miejskie Biuro Finanséw Oswiaty m.st. Warszawy, zwane dalej ,Biurem”, jest jednostka
budzetowg miasta stolecznego Warszawy prowadzacg obstuge finansowg, administracyjng i prawng
jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych w ust. 2, zwanych dalej , jednostkami
obstugiwanymi”.

2. Jednostki obstugiwane przez Biuro:

1) Przedszkole Specjalne nr 68 w Mazowieckim Centrum Rehabilitacji "STOCER" Sp. z 0.0.;

2) Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 10;

3) Szkota Podstawowa Specjaina nr 22 w Narodowym Instytucie Geriatrii, Reumatologii i
Rehabilitacji im. prof. dr hab. med. Eleonory Reicher;

4) Szkotfa Podstawowa Specjalna nr 99 im. Matego Powstarica;

5) Szkota Podstawowa Specjalna nr 111 im. Stefana Starzyniskiego;

6) Szkota Podstawowa Specjalna nr 123 im. Kornela Makuszyriskiego;

7) Szkota Podstawowa Specjaina nr 147;

8) Szkota Podstawowa Specjalna nr 167;

9) Szkota Podstawowa Specjalna nr 177 im. Marii Konopnickiej;

10) Szkota Podstawowa Specjalna nr 213 im. Ireny Sendlerowej;

11) Szkota Podstawowa Specjalna nr 240;

12) Szkota Podstawowa Specjalna nr 244;

13) Szkota Podstawowa Specjalna nr 282 w Samodzielnym Zespole Publicznych Zaktadéw Opieki
Zdrowotnej im. prof. dr Jana Bogdanowicza;

14) Szkota Podstawowa Specjalna nr 283 w Instytucie Matki i Dziecka;

15) Szkota Podstawowa w Dziecigcym Szpitalu Klinicznym im. Jozefa Polikarpa Brudzifiskiego
Specjalna nr 287;

16) Uchylone;

17) Szkota Podstawowa w Mazowieckim Centrum Neuropsychiatrii Specjalna nr 302;

18) Szkota Podstawowa Specjalna nr 327 im. dr Anny Lechowicz;

19) Szkota Podstawowa Specjalna nr 346 w Szpitalu Bielariskim im. ks. Jerzego Popietuszki w
Samodzielnym Publicznym Zakiadzie Opieki Zdrowotnej;

20) Szkota Podstawowa Specjalna nr 394;

21) Zespdt Szkét Specjalnych nr 38;



22) Zespodt Szkét Specjalnych nr 78 im. Ewy Szelburg-Zarembiny w Instytucie "Pomnik Centrum
Zdrowia Dziecka";

23) Zespot Szkét Specjalnych nr 85;

24) Zespot Szkét Specjalnych nr 89;

25) Zespodt Szkoét Specjalnych nr 90;

26) Zespdt Szkot Specjalnych nr 96 w Instytucie Psychiatrii i Neurologii;

27) Zespdt Szkét Specjalnych nr 102;

28) Zespot Szkdt Specjalnych nr 105;

29) Miodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 4;

30) Zespdt Placéwek Szkolno-Wychowawczo-Rewalidacyjnych nr 1;

31) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Stabowidzacych nr 8 im. dr Zofii
Galewskiej;

32) Specjainy Osrodek Szkolno-Wychowawczy nr 9;

33) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Stabostyszacych nr 15 im. Ottona
Lipkowskiego;

34) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dia Gtuchych im. Jana Siestrzynskiego;

35) Instytut Gtuchoniemych im. Jakuba Falkowskiego;

36) Specjalny Osrodek Wychowawczy "Dom przy Rynku";

37) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 1 SOS;

38) Miodziezowy Osrodek Socjoterapii ni 2 "KAT";

39) Miodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 3 "Dom na Trakcie" im. prof. dr Stanistawa
Jedlewskiego;

40) Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 6;

41) Miodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 7;

42) Miodziezowy Osrodek Socjoterapii nr 8;

43) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 2;

44) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 3 im. dr Grzegorza Maja;

45) Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy nr 4;

46) Uchylone;

47) Uchyione;

48) Bursa nr 6;

49) Poradnia Specjalistyczna Mtodziezowy Osrodek Profilaktyki i Psychoterapii "MOP";

50) Specjalistyczna Poradnia Profilaktyczno-Terapeutyczna dla Dzieci i Miodziezy ze Srodowisk
Zagrozonych Alkoholizmem "OPTA";

51) Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna "TOP";

52) Specjalistyczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna "Uniwersytet dla Rodzicow";

53) Warszawskie Centrum Sportu Mtodziezowego Agrykola;

54) Warszawskie Centrum Innowacji Edukacyjno-Spotecznych i Szkolen;

55) Stoteczne Centrum Edukacji Kulturalnej im. Komisji Edukacji Narodowej;

56) Panstwowe Ognisko Artystyczne ,,Nowolipki”;

57) Patac Miodziezy;



58) Uchylone;

59) Uchylone;

60) Pozaszkolna Placowka Specjalistyczna - Miodziezowy Osrodek Edukacyjno - Wypoczynkowy
"Zatoka Uklei" w Gawrych Rudzie;

61) Pozaszkolna Placowka Specjalistyczna - O$rodek Oswiatowo — Szkoleniowy "Arkadia" w
Kazimierzu Dolnym;

62) Pozaszkolna Placowka Specjalistyczna - Osrodek Rehabilitacyjno-Wypoczynkowy "Syrena" w
Mielnie;

63) Pozaszkolna Placéwka Specjalistyczna - Szkolny Osrodek Wypoczynkowy "Orle Gniazdo" w
Sromowcach Wyznych;

64) Pozaszkolna Placéwka Specjalistyczna - Szkolny Osrodek Wypoczynkowy "Syrenka" w

Marozie.

§ 1a. Biuro realizuje obstuge wszystkich jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy
wymienionych w zataczniku do uchwaty Nr XXXV11/944/2016 Rady m.st. Warszawy z dnia 17 listopada
2016 r. w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy w zakresie rozwoju

cyfrowego $rodowiska pracy.

§ 2. 1. Siedziba Biura jest m.st. Warszawa.
2. Obszarem dziatania Biura jest m.st. Warszawa.
3. Biuro moze uzywac skrétu ,,MBFC m.st. Warszawy”.

§ 3. Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscig Biura wykonuje Prezydent m.st. Warszawy.

Rozdziat 2
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4. 1. Do zadan Biura nalezy obstuga finansowa, administracyjna i prawna jednostek

obstugiwanych polegajgca na:

1) prowadzeniu rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) organizowaniu wyptat wynagrodzen i innych naleznoéci dla pracownikéw zatrudnionych w
jednostkach obstugiwanych oraz realizacji potrgcen wynikajacych z obowigzkéw pracodawcy;

3) ewidencjonowaniu danych o zatrudnieniu niezbednych do przygotowania i wyptaty
wynagrodzen dla pracownikéw jednostek obstugiwanych;

4) rozliczaniu $redniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z obowigzkami ustawowymi;

5) naliczaniu i odprowadzaniu zaliczek na podatek oraz sktadek z tytutu ubezpieczen
spotecznych od wyptat wynagrodzen i innych naleznosci przystugujacych pracownikom
jednostek obstugiwanych;

6) naliczaniu i odprowadzaniu wpfat na Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych oraz innych wptat i sktadek wynikajacych z obowigzujacych przepiséw

prawa;



7) przygotowaniu danych i informacji niezbednych do sporzadzenia przez dyrektoréw jednostek
obstugiwanych plandw finansowych;

8) przygotowaniu materiatéw niezbednych do sporzadzenia uchwaty budzetowej m.st.
Woarszawy oraz uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej m.st. Warszawy, a
takze materiatéw niezbednych do wprowadzania zmian w tych dokumentach w trakcie roku
budzetowego w zakresie zadan powierzonych do obstugi;

9) sporzgdzaniu jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych;

10) sporzadzaniu zbiorczych sprawozdan budzetowych i finansowych;

11) prowadzeniu dziatan zwigzanych z egzekucjg naleznosci pienieznych przypadajgcych
jednostkom obstugiwanym;

12) obstudze rachunkéw bankowych;

13) prowadzeniu kasy;

14) obstudze finansowej funduszu socjalnego;

15) obstudze finansowej kasy zapomogowo-pozyczkowej;

16) obstudze finansowej rachunkéw wydzielonych, o ktérych mowa w art. 223 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdin. zm.);

17) rozliczaniu wydatkdw ze srodkéw pochodzacych z dotacji z budzetu panstwa na realizacje
zadan i projektéw;

18) przygotowywaniu zaswiadczen do celdéw emerytalnych i rentowych oraz innych zaswiadczen
0 wynagrodzeniach na wniosek pracownikéw jednostek obstugiwanych {(emerytow,
rencistéw i innych oséb fizycznych wnioskujacych o zaswiadczenie);

19) ewidencjonowaniu operacji gospodarczych jednostek obstugiwanych w Centralnym Rejestrze
Umdéw stosowanym w m.st. Warszawa;

20) wdrozeniu systemow elektronicznych do ewidencji sktadnikow majatkowych jednostek
obstugiwanych i wspomagajacych procesy inwentaryzacyjne realizowane metoda spisu z
natury;

21) prowadzeniu dziatari zwigzanych z wdrozeniem i stosowaniem elektronicznego obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych pomiedzy jednostkami obstugiwanymi a Biurem;

22) przygotowaniu wzorcowych dokumentow, w szczegélnosci regulamindw i instrukcji,
niezbednych w biezgcej dziatalnosci jednostek obstugiwanych;

23) obstudze prawnej, w tym obejmujgcej zastepstwo procesowe przed sgdami oraz biezgce
konsultacje prawne swiadczone w szczegdlnosci w formie pisemnej, telefonicznej lub ustnej;

24) prowadzeniu dziatan dotyczacych systemu informacji o$wiatowej oraz weryfikacji z arkuszem
organizacyjnym poprawnosci danych wprowadzonych do tego systemu majacych wplyw na
wysokos$¢ czesci oSwiatowej subwencji ogdlnej;

25) obstudze finansowej projektéw i programéw realizowanych przez jednostki obstugiwane,
ktore s3 finansowane lub wspoétfinansowane ze srodkéw zewnetrznych, w tym w
szczegdlnosci Srodkéw z Unii Europejskiej, z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to projektow i
programow, ktdrych obstuge zapewnia Urzad m.st. Warszawy;

26) wykonywaniu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, na pisemny wniosek jednostki

obstugiwanej skierowany do dyrektora Biura i na podstawie udzielonych petnomocnictw,



pomocniczych dziatan zakupowych, o ktérych mowa w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pdzn. zm.);

27) prowadzeniu postepowan i udzielaniu zaméwien publicznych na rzecz jednostek
obstugiwanych w zakresie wskazanym przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych;

28) prowadzeniu ewidencji i rejestréw na potrzeby rozliczania podatku od towaréw i ustug
zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2012 r. poz.
361 z pézn. zm.), zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st.
Warszawy w tym zakresie;

29) sporzadzaniu comiesiecznych deklaracji na potrzeby rozliczania podatku od towardw i ustug
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku od towardéw i ustug, zarzadzeniami
Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

30) przekazywaniu danych niezbednych w zakresie naliczania, dokonywania wyptat, rozliczania
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy oraz podatku dochodowego
od o0so6b fizycznych w zakresie wypftat dla oséb fizycznych niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych zgodnie z zarzadzeniami Prezydenta m.st. Warszawy i wytycznymi
Skarbnika m.st. Warszawy w tym zakresie;

31) wykonywaniu zestawien, raportéw i przekazywaniu innych niezbednych danych dotyczacych
scentralizowanego modelu rozliczania zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od
towardw i ustug, podatku dochodowego od 0séb fizycznych i sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, fundusz pracy w zakresie wyptat dla oséb niebedacych pracownikami
jednostek obstugiwanych;

32) zapewnienie realizacji zadan inspektora ochrony danych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, w tym rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych);

33) wykonywaniu funkcji centralnego zamawiajacego, o ktérym mowa w art. 44 ustawy z dnia 11
wrzesénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, w przypadku wyznaczenia Biura do tej funkgji
przez Prezydenta m.st. Warszawy w trybie art. 49 tejze ustawy.

2. W odniesieniu do jednostek obstugiwanych wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 60 - 64 obstuga

obejmuje tylko zadania okre$lone w ust. 1 pkt 8, 10, 22, 23, 26, 27 i 31, z zastrzezeniem, ze obstuga

prawna nie obejmuje Swiadczenia zastepstwa procesowego przed sgdami.

§ 5. 1. Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych.
2. Zasady wspétpracy pomiedzy Biurem a jednostkg obstugiwang okres$la zawarte pomiedzy

nimi porozumienie.

3. Dyrektor Biura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz rachunkowo$¢ i

sprawozdawczo$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkéw powierzonych uchwatg Rady

m.st. Warszawy w sprawie wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wydana na



podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.

446 z péin. zm.).

Rozdziat 3
Organizacja Biura

§ 6. 1. Biurem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
3. Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m.st. Warszawy.

4. Gtéwnego ksiegowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§ 7. 1. Strukture organizacyjng Biura oraz zakres dziatania i zadar poszczegélnych komorek

okresla regulamin organizacyjny.
2. Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura w uzgodnieniu z Dyrektorem Biura Urzedu

m.st. Warszawy nadzorujgcym zadania w obszarze edukacji.
3. Limit zatrudnienia w Biurze, uwzgledniajac rodzaj i zakres realizowanych zadan, okreéla
Prezydent m.st. Warszawy po zasiegnieciu opinii dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy

nadzorujgcego zadania w obszarze edukacji.

Rozdziat 4
Gospodarka finansowa Biura

§ 8. 1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawga gospodarki finansowej Biura jest roczny plan finansowy.
3. Biuro prowadzi sprawozdawczo$é i rachunkowos$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

§ 9. Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru do
korzystania sktada Dyrektor na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta m.st.

Warszawy.

Rozdziat 5
Postanowienia koricowe

§ 10. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z

obowigzujacymi przepisami.

§ 11. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie wtasciwym do jego nadania
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